
Werde Azubi zum / zur  
KAUFMANN / KAUFFRAU FÜR BÜROMANAGEMENT

Kaufleute für Büromanagement übernehmen im Unternehmen bürowirtschaftliche, ver-
waltende und kaufmännische Aufgaben. In der Verwaltung der Vetter GmbH wer-
den sie in den Bereichen der Finanz- und Lohnbuchhaltung, Schülerticket- und ÖP-
NV-Abo-Sachbearbeitung  eingesetzt. Steig ein und werde Teil unseres Teams!

DU BRINGST MIT:
•	 (Bald) einen Realschulabschluss oder höher
•	 Sicherer Umgang mit Daten und Zahlen
•	 Gute Kenntnisse in Deutsch in Wort und Schrift
•	 Fundierte PC-Kenntnisse und Erfahrung mit Microsoft-

Office-Anwendungen
•	 Organisatorisches Talent und eine sorgfältige Arbeitsweise
•	 Interesse und Verständnis für kaufmännischen 

Zusammenhänge und betriebswirtschaftliche Abläufe

DEINE LERNINHALTE:
•	 Vermittlung der Ausbildungsinhalte durch Betrieb & Berufs-

schule (BBS Anhalt-Bitterfeld in Köthen)
•	 Kerninhalte: Bürowirtschaft, Auftragssteuerung, Informa-

tionsverarbeitung, Kundenbeziehungsprozesse, Einkauf, 
Marketing, Vertrieb, Personal- und Rechnungswesen

•	 Vielfältige Einsatzmöglichkeiten innerhalb eines Betriebes

Haben wir Dein Interesse geweckt?

WIR BIETEN DIR:
•	 Ein angenehmes, persönliches Umfeld in einer modernen 

und wachsenden Unternehmensgruppe
•	 Erfahrene Ausbilder und Integration in ein 

altersgemischtes und motiviertes Team
•	 Eine abwechslungsreiche und praxisnahe duale Ausbildung 

(Dauer: 3 Jahre)
•	 Sehr gute Übernahmechancen nach der Ausbildung in ein 

krisensicheres, unbefristetes Arbeitsverhältnis
•	 Ausbildungsgehalt entsprechend der tarifvertraglichen 

Regelungen unseres Unternehmens
•	 Garantiert pünktliche Zahlung der Vergütung
•	 Zuschuss zum Deutschlandticket für Azubis / Jobticket

BEWIRB DICH JETZT!

Bitte sende uns Deine Bewerbung inkl. 
Motivationsschreiben und Kopie des aktuellsten 
Zeugnisses per E-Mail oder in Papierform an:

ausbildung@vetter-bus.de

Vetter GmbH
z. Hd. Herrn Kunze
Hinsdorfer Weg 1
06780 Zörbig OT Salzfurtkapelle

V E R K E H R S B E T R I E B E

NOCH FRAGEN?
Bei Rückfragen stehen wir Dir gerne zur 
Verfügung unter: 

+49 3494 - 3669 0

(M / W / D)
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